REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO PRAVOSUPA
UPRAVA ZA ZATVORSKI SUSTAV
Kaznionica u Valturi ‘

KLASA: 406-02/17-02/ 52
URBROJ: 571-2168-05-17- 1

Pula, 25.svibnja 2017. godine

Na temelju ¢lanka 24. stavak 1. Zakona o izvrSavanju kazne zatvora ("Narodne novine" broj 190/03-
pro¢idceni tekst,76/07, 27/08, 83/09,18/11, 48/11, 125/11, 56/13 i 150/13) i &lanka 15. stavka 2 i 3.
Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/2016) Upravitelj Kaznionice u Valturi donosi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

- OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu podtivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trofenja
proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje provedba postupka koji prethodi ugevornom
odnosu za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, odnosne za nabavu
radova do 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno &lanku 12.
stavku 1. to¢ki 1.Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" br. 120/2016), u daljnjem tekstu: Zakon,
ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 2.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna
provode sluZbenici komercijale iz odjela finacijsko- knjigovodstvenih poslova.

(2) Postupak pripreme i provedbe postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 20 000,00 kn, a manje od 200 000,00 kn za robu i usluge odnosno 500.000,00 kn za radove
provodi strucno povjerenstvo za javnu nabavu u sastavu od najmanje tri (3) lana koje je Odlukom
0 imenovanju strunog povjerenstva imenovao Upravitelj Kaznionice u Valturi.



Clanak 3.

(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narugitelja, izuzev predmeta
nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna.

(2) Ukoliko predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekuéu godinu, isti se mora planirati
Izmjenama i dopunama Plana nabave

Clanak 4.

Upravitelj donosi Odluku o poc¢etku postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake i
veée od 20.000,00 kuna, koja obavezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave,

- podatke o osobama koje provode postupak, te ostale bitne podatke.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO
20.000,00 KUNA

Clanak 5.

(1) Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna provodi se
izdavanjem narudzbenice temeljem jedne ponude koja je prethodno zatraZena elektroni¢kim putem,
telefaksom ili telefonski, no ovisno o prirodi predmeta nabave moguce je sklopiti i Ugovor

(2) NarudZbenica sadrzi podatke o: narucitelju, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ini, jedini¢noj cijeni, ukupnoj cijeni, roku i mjestu
izvodenja radova/isporuke robe/ pruzanja usluge, gospodarskom subjektu- dobavljacu.

(3) Ugovor potpisuje Celnik tijela- Upravitel;

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 100.000,00 KUNA

Clanak 6.

(1) Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, a
manje od 100.000,00 kuna narucitelj provodi upué¢ivanjem Poziva za dostavu ponuda ( u daljnjem
tekstu Poziv) na adrese minimalno 3 (tri) gospodarska subjekta..

(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, Poziv se moze uputiti i
samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu i to u slu¢ajevima: - '

- da je to nuZno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Naru¢itelj nije
mogao predvidjeti.



- zbog specifinosti predmeta nabave

- kada zbog tehnickih, umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava,
ugovor o nabavi moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSetku zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina

(3) Poziv mora sadrzavati; naziv i adresu narucitelja, opis predmeta nabave, na¢in dostavljanja
ponude, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZe),
rok za dostavu ponude , nacin dostavljanja ponude, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke
poste na koju se mogu dobiti dodatne informacije, a vezano za predmet nabave.

(4) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Narucitelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta
‘nabave.

(5) Ponude se dostavljaju dostavom, postom, telefaksom ili elektronickom postom, a sve sukladno
navedenom u Pozivu,

(6) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZzenim uvjetima
Narugitelja.

(7) Narucitelj moZe u Pozivu odrediti razioge iskljucenja i uvjete sposobnosti, te u tom sluéaju svi
dokumenti koje naruéitelj traZi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave. ;

(8) O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu, struéno povjerenstvo nakon
pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u Pozivu sastavljaju Zapisnik i predlazu
upravitelju odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka.

(9) Odluku o odabiru i ili odluku o ponistenju Narucitel; j je obvezan bez odgode dostavm svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (telefaksom, e-mailom) u primjerenom roku.

(10) Nakon odabira najpovoljnije ponude pristupit ¢e se sklapanju ugovora ili slanju Narudzbenice

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA .
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 100.000,00 KUNA , A MANJA OD 200.000,00
KUNA, ZA NABAVU ROBU 1 USLUGA, ODNOSNO DO 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 7.

(1) Kod postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna,
a manje od 200,000,00 kuna za robu i usluge odnosno do 500.000,00 kuna za radove, Narutitelj
provodi upuéivanjem Poziva na adrese minimalno tri (3) gospodarska subjekta i/ili objavom na
sluzbenim stranicama i/ili kombinacijom slanja Poziva na adrese gospodarskih subjekata i objavom
na Internet stranici naruditelja.

(2) Iznimno ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja Poziv se moZe uputiti i
samo jednom gospodarskom subjektu i to :

- usluéaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrietku zapodetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina

- kada je pruzatelj usluga osoba ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih struénih znanja i
posebnih okolnosti (javnobiljezni¢ke usluge, konzultantske, projektantske, konzervatorske ,
odvjetni¢ke, usluge obrazovanja, zdravstvene i socijalne usluge i sl.).

- kada zbog tehni¢kih, umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava,
ugovor o nabavi moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt

- zbog specifi¢nosti predmeta nabave



(3) Poziv na dostavu ponude mora sadrzavati ; naziv i adresu narucitelja, opis predmeta nabave,
nacin dostavljanja ponude, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti, nacin dostavljanja ponude, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste na koju
se mogu dobiti dodatne informacije, a vezano za predmet nabave.

(4) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruéitelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta
nabave. '

(5) Ponude se dostavljaju dostavom, postom, telefaksom ili elektroni¢kom postom, a sve sukladno
navedenom u Pozivu. :

(6) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

(7) Naru¢itelj mora u Pozivu odrediti razloge isklju¢enja i uvjete sposobnosti, te u tom sludaju svi
dokumenti koje narucitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

(8) O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu struéno povjerenstvo u sastavu
od najmanje 3 ¢lana nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u Pozivu
sastavljaju Zapisnik i predlazu Upravitelju odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka.

(9) Odluku o odabiru i ili Odluku o poniStenju naruditelj je obvezan bez odgode dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (telefaksom, e-mailom) u primjerenom roku.

(10) Nakon odabira najpovoljnije ponude pristupa se sklapanju Ugovora ili slanju Narudzbenice

JAMSTVA
(lanak 8.

(1) Narucitelj u postupku nabave moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost
ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci nacin
primjenjuju odredbe zakona o javnoj nabavi ‘

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 9.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti
1 npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troSkovi, ekonomi¢nost, usluga nakon prodaje i tehni¢ka pomo¢, datum isporuke i rok
isporuke ili rok izvrSenja.



POSTUPANJE S PONUDAMA

Clanak 10.

(1) Narucitelj je obvezan provjeriti raunsku ispravnost ponude.

(2) Ukoliko se utvrdi raCunska pogreska , Naru€itelj €e od ponuditelja pisanim putem zatraziti
prihvat ispravka raCunske pogreske ili €e narugitelj ispraviti raunske pogreske koje otkrije i o tome
odmah obavijestiti ponuditelja €ija je ponuda ispravljena te ée od ponuditelja zatraZiti da u roku tri
(3) dana od dana primitka obavijesti potvrdi prihvaCanje ispravka raCunske pogreske. Ispravei se u
ponudi jasno naznacuju.

Clanak 11.

(1) Ako je u ponudi iskazana neubicajeno niska cijena ponude ili neubi¢ajeno niska pojedina
jedini¢na cijena $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili pruZanja usluga
koji su predmet nabave, Narucitelj moze odbiti takvu ponudu.

(2) Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovoga ¢lanka narucitelj mora pisanim putem od ponuditelja
zatraZiti obja$njenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvrSenje
ugovora. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od tri (3) dana od dana primitka zahtjeva.

Clanak 12.

(1) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpune ili pogresne ili
se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, narucitelj moze, postujuéi nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuzne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

(2) Takvo postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za odabir ili ponudenim
predmetom nabave.

Clanak 13.

(1) Narudéitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom na dostavu
ponuda,

2. ponudu koja je suprotna odredbama poziva na dostavu ponuda,

3. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave te time ne ispunjava
zahtjeve iz dokumentacije za nadmetanje,

4. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak raCunske pogre§ke

5. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnj enje ili njegovo
objasnjenje nije za naruCitelja prihvatljivo.



Clanak 14.

(1) Naruditelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave
da su bile poznate prije,

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva na
dostavu ponuda da su bile poznate prije.

(2) Naru€itelj je obvezan ponistiti postupak bagatelne nabave ako:

1. nije pristigla nijedna ponuda,

2. nakon isklju€enja odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda

ZALBA
Clanak 15.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije
dopustena.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Odluka o provedbi postupaka nabave robe,
radova i usluga bagatelne vrijednosti KLASA: 330-02/15-01/92, URBROJ: 571-2168-05-15-1 od
29.lipnja 2015. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.




